
NOTA OPERATIVA ZTRAVEL 2.0
ISTRUZIONI PRENOTAZIONI VIAGGI A CURA DEI 

TRAVEL ARRANGER
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PIANIFICAZIONE TRASFERTA: TRAVEL ARRANGER

Ruolo Travel Arranger

• Inserisce le richieste di trasferta nel portale ZTRAVEL e le richieste di SERVIZI 
TRAVEL nel portale CWT per conto di altri passeggeri.

• Il Travel Arranger delegato a prenotare servizi di viaggio per conto di altri 
viaggiatori dovrà:

1. Accedere al portale HR/ZTRAVEL con le sue credenziali 
2. Inserire i dati della trasferta selezionando il viaggiatore associato; 
3. Ottenere l’ID TRASFERTA a conferma dell’approvazione del responsabile;
4. Da portale HR/ZTRAVEL funzione «Prenotazioni» procedere con la richiesta 
servizi viaggio

WARNING!
Il portale CWT associa la trasferta al viaggiatore selezionato su portale HR/ZTRAVEL.

Pertanto:
• Il TRAVEL ARRANGER seleziona il passeggero SOLO su portale HR/ZTRAVEL
• Il portale CWT recepisce in automatico il nominativo del viaggiatore

TRAVEL
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TRAVEL ARRANGER

TRAVEL

Elenco Travel Arranger:

TRAVEL ARRANGER PASSEGGERO
DANIELA PORFIRI PELLICCIONI DANIELE

EMANUELA MALATACCA ARMENTO GIANLUCA

EMANUELA MALATACCA RAGGI DE MARINI ENRICO

EMANUELA MALATACCA LANZILOTTA VALERIA MARIA

FIORELLA PEREGO PARACHINI CESARE

FIORELLA PEREGO TOSCANA LUCREZIA

FIORELLA PEREGO FUSETTI MAURIZIO

FIORELLA PEREGO MONTANI FRANCESCO

FIORELLA PEREGO PANUTI ALESSANDRO

FIORELLA PEREGO MASUCCI ALESSANDRO

FIORELLA PEREGO CONERI DAVID

FIORELLA PEREGO COLOMBO MONICA

FIORELLA PEREGO PIEMONTESE GIANLUCA

JENNIFER ZENI BRUGNOLI CRISTIAN

SIMONA CUSINI CAPPELLINI GIULIO

SIMONA CUSINI AGOSTINI MASSIMO

SILVIA RUFFINI COROPULIS NICOLA

TIZIANA FLAVIA BRAMBILLA RINERO DARIO

VALENTINA BORGONOVO KURT WALLNER


